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TEMATICA ŞEDINŢELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAŢIE 

AN ŞCOLAR 2019-2020 
 
Nr. 
crt. 

Data Activitatea analizată în şedinţă Invitaţi  Responsabili 

1. Sept 
2019 

1. Desemnarea secretarului ședințelor Consiliului de Administrație, an școlar 2019-2020 
2. Aprobarea tematicii și graficul ședințelor Consiliului de Administrație, an școlar 2019-

2020 
3. Stabilirea responsabilităților membrilor CA 
4.  Aprobarea responsabililor comisiilor metodice şi a comisiilor de lucru 
5.  Aprobarea planului de şcolarizare pentru anul în curs 
6. Aprobarea  învăţătorilor şi diriginţilor pentru anul şcolar 2019-2020 
7. Aprobarea disciplinelor opţionale pentru anul şcolar 2019-2020 
8.  Aprobarea încadrării cadrelor didactice pentru anul 2019-2020 
9. Prezentarea  şi aprobarea: orarului, programului şi a organizării serviciului pe şcoală 
10.  Aprobarea transferurilor elevilor 
11. Aprobarea cererilor de trecere la o altă categorie de vechime 
12. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
13. Actualizarea fișelor posturilor, completarea deciziilor privitoare la sarcinile personalului 

didactic, didactic-auxiliar și nedidactic 
14. Aprobarea regulamentului de ordine interioară pentru anul şcolar 2019-2020 
15. Desemnarea comisiei de reactualizare a PDI și de realizare a planului operațional de 

aplicare a PDI în anul școlar 2019-2020 
16. Aprobarea listei cadrelor didactice înscrise în proiectul de formare continuă ,,CRED – 

curriculum relevant, educaţie deschisă pentru toţi" 
17. Aprobarea componenţei comisiei de concurs pentru ocuparea postului vacant de 

secretar. 
 

CEAC 
Secretar 

Directorul  
Membrii CA 



Nr. 
crt. 

Data Activitatea analizată în şedinţă Invitaţi  Responsabili 

2 Sept. 
2019 

1. Aprobarea componenţei Comisiei de concurs pentru ocuparea posturilor didactice 
vacantate pe parcursul anului şcolar 2019-2020; 

2. Aprobarea componenţei Comisie pentru inspecţia la clasă, în vederea concursului pentru 
ocuparea posturilor didactice vacantate pe parcursul anului şcolar 2019-2020; 

3. Aprobarea componenţei Comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de corectare şi 
de evaluare a lucrărilor scrise din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice 
vacantate pe parcursul anului şcolar 2019-2020; 

4. Diverse; 

Comisia de 
mobilitate 

Directorul  
Membrii CA 

2. Oct 
2019 

1. Aprobarea documentelor manageriale - plan managerial, plan operaţional, direcţii de 
acţiune pentru anul şcolar 2019-2020 

2. Aprobarea graficelor de pregătire a elevilor pentru examenele de evaluare naţională şi 
concursuri şcolare 

3. Aprobarea raportului anual de evaluare internă pentru anul şcolar 2018-2019 
4.  Aprobarea planului de îmbunătăţire CEAC pentru anul 2019-2020 
5. Aprobarea planului operaţional al CEAC pentru anul şcolar 2019-2020 
6. Aprobarea planului de activităţi extracurriculare pentru anul şcolar 2019-2020 
7. Aprobarea Raportului  privind starea învățământului și activitatea desfășurată în  anul 

şcolar 2018-2019 
8. Aprobarea fişelor și anexelor de încadrare pentru anul şcolar 2019-2020 
9. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna septembrie 
10.  Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
11. Aprobarea transferurilor elevilor 
12.  Aprobarea intervalului de desfăşurare a  activităţilor programului naţional „Şcoala 

altfel”pentru anul şcolar 2019-2020 
13. Diverse  

 
CEAC 
Consilier educativ 
Secretar 
Administrator 
financiar 
 

Directorul 
Membrii CA 

3. Nov.  
2019 

1. Aprobarea fişelor de evaluare pentru personalul didactic auxiliar şi nedidactic 
2. Aprobarea fişei de evaluare a cadrelor didactice în vederea acordării calificativului 

anual, an şcolar 2019-2020 
3. Aprobarea proiectului planului de şcolarizare pentru anul şcolar 2020-2021 
4. Aprobarea transferurilor elevilor 
5. Aprobare strategii de implementare în școală a unor proiecte europene 
6. Aprobare strategie de promovare a imaginii școlii la nivel local, județean, național 
7. Evaluarea situației formării continue a personalului școlii 
8. Aprobarea programelor de formare continuă pentru anul școlar în curs 
9. Aprobarea codului de etică profesională al personalului din unitate elaborat de CP 
10. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna octombrie 
11. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
12. Aprobare dosare burse elevi, an şcolar 2019-2020 
13. Aprobarea activităţilor dedicate sărbătoririi Centenarului Unirii 
14. Aprobarea activităţilor  din cadrul programului ,,Şcoala pentru valori autentice", luna 

Secretar 
Administrator 
financiar 
CEAC 
Responsabili 
comisii metodice 
Comisia proiecte  

Directorul 
Membrii CA 



Nr. 
crt. 

Data Activitatea analizată în şedinţă Invitaţi  Responsabili 

decembrie 
15. Diverse  

4. Dec. 
2020 

1. Aprobarea concediilor pentru tot personalul pentru anul 2020 
2. Aprobarea casării mijloacelor fixe, propusă de comisia de casare 
3. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru lunile noiembrie și decembrie 
4. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
5. Aprobarea transferurilor elevilor 
6. Analiza de nevoi financiare ale școlii în relația cu Primăria, Consiliul Local și alte 

instituții de stat – adoptarea proiectului de buget pentru anul 2020 

Secretar  
Comisia casare 
Comisia burse 
Administrator 
financiar 
CEAC 
Primar 

Directorul 
Membrii CA 

5. Ian 2020 1. Analiza rapoartelor comisiilor metodice şi a comisiilor de lucru 
2.  Analiza activităţii Comisiei pentru evaluarea şi asigurarea calităţii 
3.  Analiza desfăşurării serviciului pe şcoală 
4. Aprobarea Raportului de monitorizare internă a CEAC 1 
5. Analiza activităţii compartimentului secretariat şi contabilitate 
6.  Analiza activităţii personalului de îngrijire 
7. Stabilirea calificativelor pentru personalul didactic auxiliar şi nedidactic 
8. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
9. Aprobarea transferurilor elevilor 
10. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna ianuarie 

 

Responsabili 
comisii metodice 
CEAC 
Comisia serviciu 
pe școală 
 
Administrator 
financiar 
Secretar 

Responsabilul 
cu serviciul 
pe şcoală 
 
Directorul 
Membrii CA 

6. Feb 
2020 

1. Analiza desfăşurării pregătirii elevilor pentru examene şi concursuri şcolare 
2. Analiza disciplinei în şcoală 
3. Stabilirea de măsuri pentru evitarea abandonului şcolar 
4. Aprobarea ofertei educaţionale pentru anul şcolar 2020-2021 
5. Analiza activităţii Comisiei pentru recepţionarea bunurilor materiale 
6. Analiza activităţii Comisiei pentru inventariere şi casare 
7. Aprobarea fişelor şi anexelor de vacantare pentru anul şcolar 2020-2021 
8. Analizarea rezultatelor obţinute la sfârşitul sem. I comparativ cu testele iniţiale 
9. Aprobarea Raportului privind Starea Învăţământului pentru semestrul I; 
10. Aprobare ROFUI, revizuit februarie 2020; 
11. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
12.  Aprobarea transferurilor elevilor 
13. Evaluarea activității PSI 
14. Evaluarea activității comisiei de sănătate și securitate în muncă 
15. Evaluarea activității comisiei pentru protecție civilă și apărare în caz de dezastre 

Comisia examene 
Administrator 
financiar 
Comisia abandon 
Comisia 
inventariere 
Comisia casare 
Preşedintele CRP 
Comisia PSI, SSM 
CEAC 
Secretar 

Directorul 
Membrii CA 

7. Martie 
2020 

1. Analiza modului de evaluare a elevilor 
2. Analiza activităţii educative desfăşurate cu elevii 
3. Analiza activităţii Comisiei de pregătire a examenelor 
4. Aprobarea Raportului de monitorizare internă a CEAC  
5. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna februarie 

Consilierul 
educativ 
Comisia examene  
Administrator 
financiar 

Directorul 
Membrii CA 



Nr. 
crt. 

Data Activitatea analizată în şedinţă Invitaţi  Responsabili 

6. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
7. Aprobarea transferurilor elevilor 
8. Aprobarea ofertei de discipline opționale pentru anul școlar 2020-2021 

CEAC 
Secretar 
Comisia 
curriculum 

9. Apr 
2020 

1. Analiza rezultatelor obţinute de elevi la olimpiade și  concursurile şcolare 
2. Analiza activităţii Comisiei de combatere a violenţei 
3. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna martie 
4. Analiza execuţiei bugetare pentru anul 2019 şi repartizarea bugetului alocat pentru anul 

2021 
5. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
6.  Aprobarea transferurilor elevilor 

Comisia 
concursuri 
Şef  post de poliţie 
Administrator 
financiar 
Secretar 
CEAC 

Directorul 
Membrii CA 

10. Mai 
2020 

1. Analiza activităţii Comisiei OSP  
2.  Analiza parcurgerii materiei şi a evaluării ritmice a elevilor 
3. Aprobarea Raportului de monitorizare internă a CEAC 3 
4. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna aprilie 
5.  Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
6. Aprobarea transferurilor elevilor 
7. Analiza Raportului privind desfășurarea activităților educative în Săptămâna Altfel 
8.  Informare privind stadiul de pregătire a elevilor în vederea participării la examenul de 

Evaluare Națională 
9.  Informare asupra implicării părinților în viața școlii 

Comisia OSP 
Comisia diriginți 
CEAC 
Administrator 
financiar 
Secretar  
Consilier educativ 
Comisia examen 

Directorul 
Membrii CA 
 

11. Iunie 
2020 

1. Aprobarea concediilor cadrelor didactice 
2. Analiza desfăşurării activităţii metodice în şcoală 
3. Aprobarea decontării navetei cadrelor didactice pentru luna mai și iunie 
4. Informare/Aprobare proceduri și hotărâri CEAC 
5. Autoevaluarea activității cadrelor didactice și evaluarea în cadrul comisiilor metodice 
6. Măsuri pentru pregătirea sfârșitului de  an școlar  

Responsabilii 
comisiilor 
metodice 
CEAC 
Administrator 
financiar 
 

Directorul 
Membrii CA 

12. August 
2020 

1. Raport privind stadiul pregătirilor (curățenie, reparații) pentru începerea anului școlar 
2. Discutarea proiectului de încadrare și a schemelor de personal pentru anul școlar 2020-

2021 
3. Acordarea calificativelor anuale pentru personalul didactic 
 

Responsabilii 
comisiilor 
metodice 
 

Directorul 
Membrii CA 

 
 
 

Director, 
 Prof. Popa Dorel Constantin 


